COMUNE DI FARA NOVARESE

PROVINCIA DI NCVARA

REGOLAMENTO COMUNALE
PER
LE SPESE DI RAPPRESENTANZA

APPROVATO CON C.C. N. 8 DEL 17/04/2012



1.

e
.

REGOCLAMENTO
SPESE Di
RAPPRESENTANZA

Art 1
QOggetio del Regolamento

I presenle regolamente discipling i casl nel quali & consentito il
sostenimenio da parde della Amministrazione di spess di
rappresentanza, o st prafigna di uniformars la tratiazione defla materia
nel rspetto della normativa vigenie, &l semplificare la procedurs e di
roigliorare la gestions amministrativa e contebile dellaitivita releliva,

At 2

Definizione di Spesa di Rappresentanza

Sone spese di rappresentanza quells dervanti da obblighi di relazione,
connesse al juofo istituziohale dell'Ente, ed a doverl di ospitalitd, spedle
in cceasione di visite di personallla o deiegazioni, ltallana o stranlers, di
incontri, convagnlf &  comgressi, organizzal  direftamente
dat’Amministrazions o da altd, & manifestazioni ¢ Inlzietive, In cul il
Comune rsulfi coinvolto, di cerimonie e ricormenze, o scambi di
ospitalita ricevita In proposiio,

Art. 3

Soggetti autorzzatl ad effefluara Spese di Rappresentanza

. Sono aulorizzafl ad effettuare spese di rappresemtanza per conto

deil’Enta | seguent! soggetti:

- Sindaco

- Viee Slndaco

- Assessor unicaments nelambito deliz rispetiive compstenze, o
delegati a rappresantare il Sindaco.



At 4.

Spacificazione delle Spasa di Rappresentanza

1. Costituiscono spesa di rappresentanza, in particolare, quelle relative
alle segusnti Iniziafive, quando sussisla un  Inleresse
dell Amministrazione, ovvero per garantire:

a) Qspilalith di sopgetti invesiili di cariche pubbliche e dirigend con
rappreseritanza esterna di Entl @ Associazlon! a rilevanza sodiale,
politica, culturale e sporiiva o di personalifa dl rilievo negli stessi
setlori;

b} Offerta di generi di conforto {spuniini, cafid, aperifivi, bibite, ece.)
a ospitl ficevut! dal Sindaco, dal Vice Sindaco e daglf Assessori
che siano investi di cariche pubblicha o diigentt con
rappresentanza esterna di Endi, Associazion] & rilevanza soclals,
politica, sulturate @ sportiva;

¢) Colazion di favore giustificate con molivazloni di interesse
pubblico del Sindaco, vice Sindaco, e Assessorl delegali con
ospiti cha rivestone le qualiiiche del precedenti pund, Ad essi
soho equiparali gl agcompagnator! che abbiano almeno la
qualifica gi funzionarl dirafivl e gli autisti d! rappresentanza;

dy Gura di allestimenti (imbandieramenti, Muminazioni, addobbi,
floreal, ecc) consegna o Invll di omaggi (gerer db conforio,
medaglie, targhe sportive, florl o corone, volumi, presentl vari).
lLe targhs, le coppe e ghi altd premi di caratiere sportive vengono
concesst sola in oeoasione di gare e manifestazion! a caraiters
comunals, provinciale, regionale, nazionale ed internazionale che
s! svolgone o fransiiine sul teritorio comunale,

At 5
Spese di Rappresentanza {uort Sede
1. Al soggetti di oui all'art. 3 & consentilo offrire colaziont ed omaggl anche

fuari sede, in ocoasione dl missiont o viagyi, estero compreso, nei fimift
della convenienza e quando skrettamente conslgliati dal Pratocolla.



Al B

Casi di inammlssibifita di Spese di Rappresentanza

1. Non sena ammesse le colazionl di lavoro, quando i partecipant sano
sl Ammiristrator] efs dipendent! del Comuns.

2, Non possono usufruire delia colazlons di lavoro a carico def Gomune |
funzionari pubblicl quando siano in misslone ¢ godano del refativo
trattamente,

3. Non & ammessa la colazione dilavoro per | companenil di Commissioni
che percepiscono if gettone di presenza.

At 7

Goncessions d anticipazioni @ pagamenta fatiure

1. Il imborso viens di norma effetivato alla persona che ha sostenuie la
spesa dietro presentazione dl ticevuls, fatre o pezze giustificativa
flscalimenta regolad. In via altemativa, si pud anche rieorers
alPEconome che provvede ad anticipare, ai sogpedll ai cui alf'it 8, le
somme necessare per ls prenotazioni ed | sarvizi dicul agli arit. 4 e 5,

At 8

Predeferminazione fabbisogno annuale

1. U'Amministrazione determina ognl anno, con provvedimento da
adotiars) dalla Giunta, I'ammentars della spesa refativaments a quanto
stabilifo dagh artt. 4 & 5 e ne preveda la relativa spesa,

o. Padicolar iniziative di dlevarte enttd polranno irovare spegifiche
previsioni In bilanclo e, comunque, polianna essere oggetto  di
specifiche defiberazlont di impegno e df fiquidszione,



